
 

  

T.C. 
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
Üniversiteler Arası Spor Müsabakaları Ev Sahipliği Organizasyonu İşlemleri 

İş Akış Şeması 

 

İşlem / İş Akışı Sorumlular Faaliyet Dokümantasyon / Çıktı 

 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürlüğü 

- - 

 
 

 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Gelen evrak Daire Başkanı ile 
istişare yapılır. 

Üst yazı - Form 
 

 
 
 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Gelen evrakla ilgili hangi iş veya 
işlem yapılacağına karar verilir. 

- 

 
Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Ev sahipliği yapılabilecek branşların 
Türkiye Üniversite Sporları 
Federasyonuna bildirilmesi. 

T.Ü.S.F’na üst yazı 

 
 
 
 
 

T.Ü.S.F. 

Ev sahipliği yapacak Üniversitelerin 
ve bu Üniversitelerde düzenlenecek 

Müsabaka ve yarışma takviminin 
açıklanması 

T.Ü.S.F’nin web adresi 

 
Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

 

Organizasyon Yürütme Kurulunun 
oluşturulması 

Rektörlük Makamına 
Üst yazı 

 
 
 
 

 

Sağlık Kültür ve 
Spor Daire 
Başkanlığı 

Ev sahipliği yapılacak olan Müsabaka 
veya yarışmaların düzenli bir şekilde 

yürütülebilmesi için gerekli olan 
personellerin görevlendirilmesi 

Olur Yazısı 

 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Müsabaka veya yarışmaların 
yapılacağı spor tesisine gerekli olan 

malzeme ve dokümanların 
hazırlanması 

- 

 
 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Organizasyona katılacak 
Üniversitelerin İdareci, Antrenör ve 

Sporcularının bildirilmesi 

Katılacak Üniversitelere 
Üst yazı - Form 

 

 
 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Organizasyonun tanıtımı için gerekli 
olan Davetiyeler, Afiş, Tabela, Web 
duyurusu ve benzeri dokümanların 

hazırlanması 

Web, Davetiye, Afiş 

 
 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Rektör Yardımcısı 

Yapılacak olan organizasyon için 
Valilik Makamından emniyet 
personeli görevlendirilmesi 

istenilmesi, organizasyon yapan 
Üniversite tarafından güvenlik 
görevlisi ve sağlık personeli 

görevlendirilmesi. 

Üst yazı 

 
 
 
 

Spor Hizmetleri 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 

Rektör Yardımcısı 

- Üst yazı -Rapor 

 

- - - 

HAZIRLAYAN 

 

ONAYLAYAN 

 

Türkiye Üniversite Sporları Federasyonu 
Bilgi formu 

 

Evrak İncelenir ve ilgili personele havale 
edilir 

 

Ev Sahipliği Yapılabilecek Spor                      

Branşların Bildirilmesi 

T.Ü.S.F.’nin Faaliyetlerine ev sahipliği 
yapacak  Üniversiteleri Açıklaması                                                                      

 

Görevlendirme 

Faaliyet Sonuç Bildirimi 

 

Organizasyon Komitesi 

Düzenlenecek Branşlar için Spor 
Tesisinin hazırlanması 

 

Katılım, Konaklama ve İletişim Bilgi 
Formu 

 

 

Organizasyon tanıtımı ve Davetiyeleri 

 

Emniyet  ve Sağlık talep yazısı 

 

Üniversiteler Arası Spor Müsabakaları 
Ev Sahipliği Organizasyonu İşlemleri 

Süreci 

Üniversiteler Arası Spor Müsabakaları 
Ev Sahipliği Organizasyonu İşlemleri 

Süreci 


